Hinweise in grüner Schrift dienen nur der Nachvollziehbarkeit und gehören nicht in den Beschluss. Sie sind vor Unterfertigung zu löschen.
Absender:
[Name]
[Adresse]
[Ort], am [Datum]
An die Eigentümer der Liegenschaft
[Adresse]

Betrifft: Liegenschaft [Adresse], Vorausschau für das Jahr [Jahr]

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Nachbarn!
Ich bringe Ihnen die Vorausschau für das Jahr [Jahr] zur Kenntnis.
Die Betriebskostenabrechnung des letzten Jahres ergibt ein [Guthaben / Defizit] von EUR [Betrag]. Sie liegt diesem Schreiben bei.
Das [Guthaben / Defizit] wird [ausbezahlt / einbehalten und vorgetragen / mit der nächsten Vorschreibung vorgeschrieben].
Die aktuellen Vorschreibungen übermittle ich im Anhang.
Die Betriebskostenakonti [bleiben vorerst unverändert / werden von EUR X auf EUR X pro Anteil erhöht, um allgemein steigende Betriebskosten in verschiedenen Bereichen abzufedern].
Laufende Instandhaltungsarbeiten [(z.B. Wartungsarbeiten, kleinere Sanierungen etc)] und regelmäßige Überprüfungen finden vorschriftsmäßig statt.
Die Reparaturrücklage weist zum [1.1. dieses Jahres] einen Stand von EUR [Betrag] aus. Die Akonti zur Reparaturrücklage [bleiben unverändert / werden von EUR X auf EUR X pro Anteil erhöht[footnoteRef:1]]. [1:  Hier finden Sie nähere Informationen zur Mindesthöhe der Rücklagebeiträge.] 

In diesem Jahr sind darüber hinaus folgende Maßnahmen geplant: 
[Beschreibung der Maßnahmen]

Ich wünsche Ihnen alles Gute im kommenden Jahr!
Mit freundlichen Grüßen
[Name]
Anhänge: 
· Betriebskostenabrechnung [Jahr]
· Aktuelle Vorschreibungen
